Szkota Podstawowa im. Astrid Lindgren w Dgbrowie

REGULAMIN DZIALANIA
Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej im. Astrid Lindgren
w Dabrowie

Na podstawie art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r o systemie oswiaty (tj. Dz.U. z

2004 r. Nr 256, poz.2572 ze zm.) Rada Pedagogiczna uchwala co nastgpuje:

§1

. Rada Pedagogiczna wykonuje swoje zadania i realizuje swoje uprawnienia na zebraniach
plenarnych i poprzez dziatania komisji i zespotow.

. Komisje 1 zespoly przygotowuja na plenarne zebranie Rady projekty uchwat
stanowigcych, opinii i wnioskow.

. Cztonek Rady Pedagogicznej jest zobowiazany do:

a) brania czynnego udzialu we wszystkich zebraniach Rady Pedagogicznej i w
posiedzeniach komisji, do ktérych nalezy oraz przyczynia¢ si¢ do utrzymania dobrej
atmosfery i nalezytego poziomu obrad,

b) wykonywania prawomocnych uchwal Rady Pedagogicznej zgodnie z ustalong ich
trescig 1 terminami,

c) nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniach Rady Pedagogicznej, ktore moga
narusza¢ dobro osobiste uczniow lub ich rodzicow, a takze nauczycieli iinnych
pracownikow szkoty.

§2
Struktura Rady Pedagogicznej.

. Rada Pedagogiczna powotuje ze swego sktadu nastepujace zespoty (komisje)
problemowo-zadaniowe:

1) Komisja bezpieczenstwa i higieny pracy,

2) Komisja socjalna,

3) Komisja doskonalenia zawodowego (WDN),

4) Komisja wnioskow i uchwat,

5) Komisje klasyfikacyjne,

6) Komisja niestata ds. rozwigzania konfliktu.

Przewodniczacego Rady upowaznia si¢ do wystepowania z wnioskami o powolane innych
zespolow zadaniowych. W sktad komisji, poza cztonkami Rady Pedagogicznej, moga takze
wchodzi¢ osoby spoza Rady, z glosem doradczym — na zaproszenie przewodniczacego
zespotu. Przewodniczacego zespotu powotuje dyrektor szkoty na wniosek cztonkow zespotu.

2. Na podstawie statutu szkoty, w strukturze Rady Pedagogicznej dzialajg takze zespoty:

- wychowawczy- ztozony z wychowawcow klas, psychologa i pedagoga szkolnego,
- przedmiotowe: edukacji wczesnoszkolnej, matematyczno — przyrodniczy,
humanistyczny - ztozone z nauczycieli danych przedmiotow,
- ewaluacyjny.
Przewodniczacych zespolow powotuje dyrektor szkoty na wniosek cztonkéw zespotu.
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Cele i zadania zespolow wychowawczego, przedmiotowych oraz zespolu ewaluacyjnego
zostaly okres$lone przez dyrektora szkoty, znajdujg si¢ w bezposrednim jego nadzorze i nie
sg organami suwerennymi (jak rada pedagogiczna czy inne organy kolegialne).

3. Praca komisji i zespoldw kierujg ich przewodniczacy.

§3
Procedura przygotowywania i uchwalania decyzji i stanowisk przez
Rade¢ Pedagogiczng.

1. Zebrania plenarne Rady zwotywane jest przez przewodniczgcego co najmniej na siedem
dni przed datg zebrania wraz z podaniem projektu porzadku obrad.

2. Planowane zebranie plenarne musi by¢ odpowiednio przygotowane, to znaczy:

a) Projekty najwazniejszych decyzji, stanowisk, opinii i wnioskow wynikajacych
z porzadku obrad powinny by¢ dostarczone czionkom Rady na pieé¢ dni przed
zebraniem plenarnym. Do projektow najwazniejszych mozna zaliczyé: zmiany
w statucie szkoly lub regulaminach, decyzje o podjeciu waznych dla zycia szkoly
dzialan itp. Forma: pisemny projekt zlozony do wgladu w bibliotece szkolnej lub
w pokoju nauczycielskim. Uzyskanie stosownych projektow decyzji, stanowisk,
opinii i wnioskow od organéw uprawnionych nalezy do zadan Przewodniczacego
Rady. W realizacji tego zadania Przewodniczacy Rady jest wspomagany przez
komisje wnioskow i uchwal.

b) Kazdy cztonek Rady przed podjeciem decyzji musi mie¢ mozliwos¢ zgloszenia uwag
i zastrzezen do projektowanych uchwal, jak rowniez otrzymania wyjasnien. Uwagi
I zastrzezenia powinny by¢ zglaszane autorom projektow przed zebraniem Rady lub
na posiedzeniu plenarnym.

3. Kazdy cztonek Rady ma prawo zgtosi¢ okreslong sprawe do porzadku obrad. Wiaczenie
nowego zagadnienia do porzadku obrad wymaga glosowania.

4. Uchwaly Rady Pedagogicznej zapadaja zwykla wigkszoscig glosow. By byly
prawomocne, wymagana jest obecnos$¢ co najmniej polowy cztonkéw Rady.

Przy podejmowaniu uchwat (decyzji, opinii, wnioskow) stosuje si¢ glosowanie jawne w
nastepujacych sprawach:
1) zatwierdzanie planow pracy szkoty;
2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow;
3) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentow pedagogicznych w szkole, po
pozytywnym zaopiniowaniu ich projektow;
4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty;
5) organizacja pracy szkoty, w tym zwlaszcza tygodniowy rozktad zaj¢¢ lekcyjnych
I pozalekcyjnych;
6) projekt planu finansowego szkoty;
7) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyrdznien;
8) propozycje dyrektora szkoty lub placéwki w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac
1 zaje¢ w ramach wynagrodzenia =zasadniczego oraz dodatkowo platnych zaje¢
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.
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Glosowanie tajne stosuje si¢ przy podejmowaniu decyzji w nastepujacych sprawach:

1)
2)
3)
4)

Opinia w sprawie przedtuzenia powierzenia stanowiska dyrektora szkoty;
Opinia w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora szkoty;

Opinia w sprawie powierzenia stanowiska wicedyrektora szkoty;
Whniosek w sprawie odwotania ze stanowiska wicedyrektora szkoty.

Aby przepro
skrutacyjna.

wadzi¢ tajne glosowanie, Rada wybiera kazdorazowo trzyosobowa komisje

Tryb glosowania w sprawach nie opisanych powyzej ustala Rada Pedagogiczna ( przez

glosowanie

jawne ).

Osoby zaproszone, nie bedace cztonkami Rady, majg jedynie gtos doradczy.

5. Cztonek Rady Pedagogicznej moze wnie$¢ zastrzezenia co do postanowien uchwaty
zapadlej wbrew jego glosowi i tres¢ zastrzezenia zgtosi¢ do protokotu.

6. Czlonek Rady Pedagogicznej uznajacy jakiekolwiek zarzadzenie Dyrektora Szkoty (lub
jego zastepey) za niezgodne z dobrem szkotly, ma prawo przedstawi¢ swoje stanowisko w

tej sprawie

1. Przyjmuje
ciggu roku

na najblizszym posiedzeniu Rady Pedagogiczne;.

§4

Ramowy plan zebran plenarnych Rady Pedagogicznej

si¢ nastepujace state terminy plenarnych posiedzen Rady Pedagogicznej w
szkolnego oraz ramowy plan obrad:

a) Przed rozpoczgciem roku szkolnego — konferencja organizacyjna.

b) Listop

Kalendarz szkoty na rok szkolny; plan pracy.

Opiniowanie szkolnego zestawu programdw nauczania.

Obsada osobowa zadan statych.

Tygodniowy rozktad lekcji 1 zajec.

Przedstawienie planu nadzoru pedagogicznego.

Organizacja doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Terminarz posiedzen rady pedagogicznej na rok szkolny.
Terminarz szkolny dla rodzicow 1 uczniow.

ad/grudzien.

Analiza 1 ocena stanu wyposazenia materialno — technicznego szkoty. Wnioski
do planu finansowego na nowy rok budzetowy.

Analiza i ocena badania kompetencji uczniow.

Realizacja zatoZzonego na dany rok szkolny tematu szkoleniowego.

c) Styczen — konferencja klasyfikacyjna.

Zatwierdzenie wynikow klasyfikacji za pierwszy semestr (Odpowiednio
wczesniej komisje klasyfikacyjne dokonujg klasyfikacji w poszczegolnych
klasach).

Przedstawienie sprawozdan z pracy zespotow 1 komisji oraz dziatania
nauczycieli.

Zaopiniowanie planu budzetowego szkoty.

d) Luty — konferencja plenarna — podsumowujaca.

Analiza 1 ocena wynikdw nauczania 1 wychowania w I okresie.
Whioski dyrektora szkoty z nadzoru pedagogicznego,
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- Whioski komisji problemowych Rady Pedagogicznej,

- Dyskusja plenarna.

- Uchwalenie wnioskéw do pracy szkoty w II okresie i nastgpnych latach
szkolnych

e) Potowa kwietnia.

- Kondycja psychofizyczna i stan zdrowotny uczniéw. Dostosowanie wymagan.

- Stan opieki nad uczniami. Analiza wypadkow uczniowskich.

- Analiza rokowania uczniow co do promocji do nastepnej klasy; dziatania
zaradcze.

f) Czerwiec — konferencja klasyfikacyjna.

- Zatwierdzenie wynikow klasyfikacji za rok szkolny i promocji rocznej
uczniow. (Odpowiednio wczesniej komisje klasyfikacyjne dokonuja
klasyfikacji w poszczegolnych klasach).

- Decyzje w sprawie egzaminow klasyfikacyjnych i poprawkowych.

- Decyzje w sprawie wyrdznien i nagréd dla uczniow.

- Przedstawienie sprawozdan z pracy zespoldéw 1 komisji oraz dzialania
nauczycieli.

g) Czerwiec (po =zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych)— konferencja plenarna -
podsumowujaca.

- Analiza i ocena pracy szkoty w catym roku szkolnym.

- Whnioski dyrektora szkoly z nadzoru pedagogicznego.

- Whnioski komisji problemowych Rady Pedagogicznej.

- Dyskusja plenarna.

- Uchwalenie wnioskdw do programu rozwoju szkoty.

- Whnioski Dyrektora Szkoty do nagréod (Ministra O$wiaty, Kuratora O$wiaty,
Wojta Gminy Dopiewo, Dyrektora).

. Dyrektor szkoty jako przewodniczacy Rady Pedagogicznej moze zaplanowaé wigcej
zebran plenarnych Rady.

. Zebrania plenarne moga by¢ tez organizowane na wniosek organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny lub organu prowadzacego albo co najmniej 1/3 czlonkéw Rady

Pedagogicznej.

§5
Ramowy porzadek obrad plenarnych

Przyjmuje si¢ nastgpujacy ramowy porzadek obrad plenarnych:
. Ustalenie liczby cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu poprzez podpisanie listy
obecnosci, powitanie zaproszonych gosci Rady. Ustalenie, czy na sali znajduje si¢

wymagane dla prawomocnosci uchwat quorum.

Przyjecie protokotu z poprzedniego posiedzenia Rady (po uwzglednieniu uwag cztonkow
Rady).

. Zatwierdzenie porzadku obrad.

Ewentualny wybdr komisji lub zespotdéw pomocniczych.
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Realizacja porzadku obrad:

- omowienie projektow decyzji, stanowisk, opinii,

- dyskusja i rekomendacje stosownych organow,

- ustosunkowanie si¢ do pytan, wnioskow, zastrzezen,
- podjecie uchwaty przez gltosowanie.

Whioski rézne, wolne glosy.
. Uporzadkowanie wnioskow i glosow.

Podsumowanie obrad.

§6

Protokolowanie obrad Rady Pedagogicznej

Zebrania plenarne sg protokolowane w protokolarzu Rady Pedagogicznej. Obrady
protokotuje sekretarz Rady, wybierany na okres dwoéch lat lub inna osoba wyznaczona
przez Przewodniczacego Rady. Protokoét jest podpisywany przez przewodniczacego obrad
oraz protokolanta. Kazda strona protokotu i zatacznikoéw jest parafowana przez jednego z
cztonkoéw Rady.

la. Do zadan sekretarza Rady nalezy rowniez:

a) wspolpraca z dyrektorem, komisjg uchwat i wnioskow, zespotami zadaniowymi w
zakresie przygotowywania materiatow na posiedzenia plenarne,

b) organizowanie pracy zespotu opracowujacego dane klasyfikacyjne,

C) przygotowywanie materiatdw elektronicznych dla wychowawcow klas,

d) udostepnianie aktualnych przepisow szkolnych: statut, WSO, regulaminy
nauczycielom i uczniom poprzez umieszczanie ich w komputerach, w bibliotece, w
sekretariacie szkoly lub w pokoju nauczycielskim.

Protokot powinien by¢ napisany do 10 dni po konferencji plenarnej. Protokol jest
udostepniany cztonkom Rady na okres dwdch tygodni w celu zapoznania si¢ z jego trescig
I umozliwienia wnoszenia uwag do tej tresci. Protokot udostepnia si¢ w gabinecie
dyrektora. Uwagi do tresci protokotu zamieszcza nauczyciel na formularzu dotagczonym
do wylozonego protokolu roboczego. Formularz zawiera imi¢ i nazwisko nauczyciela oraz
tres¢ sprostowania. Na kolejnym posiedzeniu Rady uwzglednia si¢ uwagi cztonkow Rady
1 zatwierdza protokol. Przyjecie protokotu potwierdza nauczyciel podpisem w
odpowiedniej rubryce na li§cie obecnosci. Lista obecnosci na posiedzeniu Rady wraz z
potwierdzeniem przyjecia protokotu z poprzednich obrad stanowi zawsze zatacznik nr 1
do protokotu.

Do protokolowania posiedzen Rady Pedagogicznej wykorzystuje sie technike
komputerowa. Protokoty z posiedzen Rady zapisane w formie elektronicznej i
wydrukowane sg przechowywane w koszulkach w segregatorze pod opieka dyrektora
szkoty. Na wstgpie umieszcza si¢ Rejestr protokotoéw zebran Rady Pedagogicznej
zawierajacy: date konferencji, temat konferencji, ilo$¢ stron protokotu, ilo$¢ stron
zalgcznikow, numery stron w protokolarzu (od — do), date przyjecia protokotu, nazwisko
osoby sporzadzajacej protokot. Protokoty z jednego roku szkolnego tworza ksiege
protokotow, ktéra po oprawieniu opatruje si¢ klauzulg ,,Ksiega protokoldw posiedzen

5
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plenarnych Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Astrid Lindgren w Dabrowie,
odbytych w roku szkolnym ..../..... . Ksi¢ga zawiera ... stron”.

. Uniwersalna struktura protokolu obrad plenarnych.

1.

Tytut dokumentu:
Protokét plenarnego posiedzenia Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Astrid
Lindgren w Dgbrowie odbytego w dniu .....

Ustalenia formalne:

W posiedzeniu brato udziat ... cztonkéw Rady Pedagogicznej wedtug listy obecnosci,
stanowigcej zalacznik nr 1 do niniejszego protokotu, a takze zaproszeni goscie w
osobach ... Ustalono, ze quorum do podejmowania prawomocnych decyzji,
wynoszace... czlonkow, zostalo przekroczone. Zwykta wigkszo$¢ glosow do
podejmowania waznych uchwat wynosi ...

Przebieg obrad:

Posiedzenie Rady Pedagogicznej prowadzit ...

Przyjeto protokdt z poprzedniego posiedzenia Rady Pedagogicznej.(lub: Po wniesieniu
uwag do protokotu o nastepujacej tresci...)

Przyjeto nastgpujacy porzadek obrad: (Jezeli porzadek obrad bylby przedmiotem
uzupelnien lub sporu, zostanie odnotowane, czyj to byl wniosek i o jaki punkt
zmieniono porzadek obrad.)

Zapis treSci obrad i przyjetych rozstrzygnie¢: wnioski, uchwaty, oceny itd. wedlug
punktow porzadku obrad tzn:

Ad1l. ...

Ad2 ... itd.

Odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porzadku obrad (np. glosy osob
zaproszonych, elementy uroczyste itp.)

Zapis koncowy: ,,Na tym przewodniczacy obrad zakonczyt posiedzenie Rady”.

Protokot jest podpisany przez przewodniczacego obrad i protokolanta.

Do protokotu dotacza sie w formie zatagcznikoéw: liste obecnosci, oraz (do protokotu z
zebrania klasyfikacyjnego) szczegdtowe wyniki klasyfikacji z poszczegolnych klas
zawierajace wykaz nazwisk uczniow oraz uzyskane oceny.

Dane dotyczace klasyfikacji opracowane komputerowo przez wychowawcow
czcionkg Times New Roman 12 dostarczane sg sekretarzowi Rady na no$nikach
informacji. Inne materialy przygotowane na posiedzenia réwniez winny by¢
dostarczone na nosnikach.

. W zapisie tresci obrad stosuje si¢ protokotowanie uproszczone. Oznacza to, ze nie notuje
si¢ szczegotowego przebiegu dyskusji a jedynie ustalenia wynikte z tej dyskusji. (,,Po
dyskusji, na podstawie glosowania jawnego, ustalono, ze .... Wynik glosowania: ... oséb
»Za”, .... 0SOb ,,przeciw”, ... 0sOb wstrzymalo si¢ od glosu.”). Na zyczenie uczestnika
obrad jego glos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.
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6. Protokolarz Rady Pedagogicznej wraz z jej podstawowymi dokumentami przechowuje si¢
w gabinecie dyrektora szkoly. Protokolarz nie moze by¢ wynoszony poza budynek
placowki.

§7

Przedstawicieli Rady Pedagogicznej do prac w roznych organach, zespolach i komisjach
zewnetrznych, zgodnie z przepisami szczegdélowymi, wybiera zebranie plenarne Rady w
glosowaniu jawnym, sposrod zgloszonych kandydatow. Wybrane zostaja osoby, ktore
uzyskaja najwigksza liczbe gtosow. Nauczyciele reprezentujacy Rade Pedagogiczng w innych
organach lub komisjach sa zobowiazani do reprezentowania na jej forum opinii
uzyskiwanych podczas plenarnych posiedzen Rady Pedagogiczne;.

§ 8
Zasady wspolpracy Rady Pedagogicznej z innymi organami szkoty:

1. Rada Pedagogiczna wspoélpracuje z innymi organami szkoly w zakresie spraw
okreslonych w statucie.

2. Ewentualne konflikty miedzy Rada Pedagogiczng i innymi organami szkoty
rozwigzywane sg zgodnie z procedurami opisanymi w statucie szkoty.

§9
Zmiana tresci regulaminu nalezy do kompetencji Rady i odbywa si¢ na wniosek poparty
zwykla wigkszos$cig gtosOw przy obecnosci co najmniej polowy czlonkéw Rady.

§ 10

Sprawy nie ujete w niniejszym regulaminie regulujg akty wyzszego rzedu.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem............oooeiiiiiiiiiiiiininn..



